REGULAMIN
dotyczacy zasad, warunkow oraz trybu udost¢pniania dokumentéw czlonkom,
Spoéldzielni Mieszkaniowej ,,L.abedy” w Pyskowicach

Podstawg prawng unormowan zawartych w niniejszym regulaminie stanowia:

1.

Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spoldzielcze (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr
118 poz. 1848 z pdzniejszymi zmianami);

Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spéldzielniach mieszkaniowych (tekst jednolity Dz. U.
22003 1. Nr 119 poz. 1116 z pdzniejszymi zmianami);

Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 roku;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/67 9 z dnia 27 kwietnia 2016r.
W sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych RODO).

§1

. Czlonkowie Spéldzielni Mieszkaniowe;j ..Labedy™ w Pyskowicach, zwanej w dalszej czesci

regulaminu Spétdzielnig, maja prawo do otrzymania kserokopii i wgladu do nastepujacych
dokumentow:

1) Statutu Spétdzielni,

2) regulaminéw uchwalonych przez organy Spétdzielni na podstawie Statutu,

3) uchwat organéw Spétdzielni — z wylaczeniem spraw osobowych,

4) protokotéw obrad organow Spotdzielni — z wylaczeniem spraw osobowych,

5) protokotow lustracji,

6) rocznych sprawozdan finansowych,

7) umoéw zawieranych przez Spétdzielnig z osobami trzecimi i faktur zwigzanych z tymi
umowami.

8) analiz prezentujacych wyniki ekonomiczne i techniczne w zakresie eksploatacji i
gospodarki remontowej, ktérych sporzadzanie jest ujete w regulaminach
Spoldzielni, w zakresie dotyczacym budynku, w ktérym znajduje sie lokal
whnioskodawcy.

- Roczne sprawozdanie finansowe bedzie udostepnione cztonkom po zatwierdzeniu

sprawozdania przez Walne Zgromadzenie Czlonkéw Spétdzielni.

. Osoba wnioskujaca o wydanie kserokopii lub o udostepnienie do wgladu dokumentow

bedzie sprawdzona przez shuzby Spotdzielni, czy posiada prawa cztonka Spotdzielni.
Uprawnienia czlonkéw nie obejmuja tresci protokoléw i uchwat organow Spotdzielni,
ktorych ujawnienie naruszytyby przepisy ustawy o ochronie danych osobowych.

§2

. Czlonkowie mogg otrzymac¢ bezplatnie kserokopie dokumentéw wskazanych w § 1 ust. 1

pkt. 112 oraz 8.

. Odpisy i kserokopie pozostalych dokumentéw wydawane sa odptatnie.
. Dla mieszkancéw spéldzielczych zasobéw mieszkaniowych nieposiadajacych statusu

czlonka Spéldzielni oraz nie mieszkancéw wprowadza si¢ oplaty w wysokosci
dwukrotnosci stawek okreslonych w kalkulacji zatwierdzonej przez Rade Nadzorczg
Spoldzielni, bedacej zalgcznikiem nr 3 do niniejszego regulaminu.



§3

Koszt kserokopii jednej strony dokumentow wymienionych w § 1 ust. 1 pkt 3 — 7 okresla tabela
oplat zatwierdzona przez Radg¢ Nadzorcza Spétdzielni, bedgca zalacznikiem nr 3 do niniejszego
regulaminu.

§4

1. Czlonek zadajacy wydania kserokopii dokumentu winien zlozyé w Spoldzielni pisemny
wniosek zawierajacy dokladng nazwe dokumentu, jego zakres tematyczny, by istniata
mozliwos¢ identyfikacji okreslonego dokumentu.

2. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

§5

1. Jezeli w dokumentach znajdujg si¢ dane osobowe innych oséb badZz tajemnice
przedsigbiorstw z ktorymi Spoétdzielnia wspolpracuje, czlonek otrzymuje kserokopig
dokumentu z zaciemnionym miejscem tych danych w taki sposob, by dane te pozostawaly
nieujawnione.

2. W przypadku protokotéw organow Spoldzielni: Zarzadu i Rady Nadzorczej oraz uchwal
tych organdéw sporzadza si¢ ,.wersje B” tych dokumentéw. W ,wersjach B” usuwa sie z
dokumentow zapisy dotyczace danych osobowych lub stanowigce tajemnice
przedsigbiorstw, z ktérymi Spoldzielnia wspotpracuje. W miejscach usunigtych zapisow
wprowadza si¢ oznaczenie: [ informacja niedostepnal.

3. .Wersje B” dokumentow sporzadza pracownik, do ktorego obowiazkow nalezy
przechowywanie tych dokumentow.

4. W przypadku protokotéw i uchwal Zarzadu oraz Rady Nadzorczej tres¢ ,,wersji B” sprawdza
i akceptuje Prezes Zarzadu lub jego Pelnomocnik.

5. Spéldzielnia moze odmoéwic¢ cztonkowi wgladu do umow (lub wydania ich kserokopii)
zawieranych z osobami trzecimi, jesli naruszatoby to prawa tych osob lub jezeli istnieje
uzasadniona obawa, ze czlonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z
interesem Spoldzielni i przez to wyrzadzi jej znaczng szkodg. Odmowa powinna byé
wyrazona na pi$mie. W przypadku udzielenia przez Zarzad Spoéldzielni odmownej
decyzji, czlonkowi przysluguje odwolanie do Rady Nadzorczej.

6. Czlonek, ktoremu odmowiono wgladu do umoéw zawieranych przez Spotdzielnie z osobami
trzecimi, moze zlozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie Spoldzielni do ich
udostepnienia. Wniosek nalezy zlozy¢ w terminie siedmiu dni od dnia dostarczenia
czlonkowi pisemnej odmowy.

§6

1. Czlonek moze wystapi¢ do Spoldzielni z zadaniem wgladu w dokumenty wymienione w §
1 ust. 1 pkt 3 — 8 niniejszego regulaminu.

2. Wniosek w sprawie udost¢pnienia dokumentéw do wgladu winien by¢ ztoZzony na pismie i
zawiera¢ dokladng nazwe dokumentu, jego zakres tematyczny, by istniala mozliwos¢
identyfikacji okreslonego dokumentu.

3. Wzdér wniosku stanowi zalacznik nr 2 do regulaminu.

4. Spoldzielnia zobowigzana jest do udostgpnienia do wgladu Zzadanych przez czlonka
dokumentéw w terminie 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

5. Dokumenty do przegladania okazuja pracownicy Spétdzielni odpowiedzialni za
przechowywanie tych dokumentow.



6. Po ustaleniu terminu z zainteresowanym czlonkiem, przegladanie dokumentéw odbywa si¢
w pomieszczeniu wskazanym przez Spoldzielnie w obecnosci pracownika Spotdzielni.

7. Zabrania si¢ fotografowania, skanowania i zapisywania w inny sposob przegladanych
dokumentow.

8. Czlonek na wniosku podpisem potwierdza, ze w okreslonym dniu zapoznal si¢ z
dokumentami wymienionymi we wniosku.

9. Wydawanie kserokopii oraz udostepnianie do wgladu dokumentéw odbywa¢ si¢ bedzie w
kazdy wtorek w godzinach od 10" do 14% w siedzibie Spétdzielni.

§9

1. Zarzad Spoldzielni kazdorazowo wyznaczy pracownika do sporzadzania kserokopii
dokumentow okreslonych w § 1 i do okazywania tych dokumentéw do wgladu czlonkowi
wystepujacemu z wnioskiem w zaleznosci od tematyki dokumentow.

2. Zarzad Spoldzielni zobowigzuje pracownikéw do rejestrowania wydanych kserokopii i
udostepnianych do wgladu dokumentow.

3. Rejestr o ktérym mowa w ust. 2 powinien zawiera¢ nastepujace dane: date wydania lub
udostepnienia do wgladu dokumentéw, imie i nazwisko czlonka, ktéremu dokumenty
wydano lub udostgpniono do wgladu, opis dokumentéw wydanych lub udostepnionych, do
wgladu, podpis zainteresowanego cztonka, uwagi.

4. Pracownik do ktérego kierowany jest wniosek o udostepnienie kserokopii dokumentéw,
sporzadza wyliczenie kosztow kserokopii zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym
regulaminie, przekazuje dane do ustalonego przez Zarzad pracownika, ktéry sporzadza w
terminie do 7 dni roboczych od dnia wplywu wniosku fakture proforma za wykonane
kserokopie. Fakture proforma przejmuje pracownik prowadzacy sprawe i wrecza ja
zainteresowanemu cztonkowi do uregulowania w terminie 7 dni od dnia jej wystawienia.

5. Wydanie kserokopii dokumentéw nastepuje po uiszczeniu naleznej kwoty odplatnosci na
rachunek bankowy Spotdzielni w terminie 7 dni roboczych od wpltywu kwoty na rachunek
bankowy Spoldzielni. Przy odbiorze kserokopii dokumentéw cztonek sklada na wniosku
potwierdzenie, ze otrzymat dokumenty wskazane we wniosku.

6. W ramach oszczednosci kosztow, odbior kserokopii dokumentéw wymienionych we
wniosku odbywa si¢ osobiscie przez zainteresowanego. Wraz z kserokopia dokumentu,
cztonek otrzymuje fakture VAT.

7. W przypadku braku zaplaty w terminie okreslonym w fakturze proforma, Spotdzielnia
odstepuje od realizacji wniosku.

8. Wnoszone oplaty z tytulu udost¢pnienia dokumentéw stanowig pozostale przychody
operacyjne Spoéldzielni.

§8

Dokumenty wymienione w § 1 ust. 1 pkt 112 moga by¢ zamieszczone na stronie internetowe;
Spétdzielni.

§9

W przypadku spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie postanowienia
okreslone w § 9 Statutu Spotdzielni.



§ 10

Niniejszy regulamin zostal zatwierdzony na posiedzeniu Rady Nadzorczej Spodldzielni
Mieszkaniowej ,.Labedy™ w Pyskowicach w dniu 16.06.2021 roku Uchwalg Nr .......... /2021
1 wchodzi w zycie z dniem podjegcia Uchwaty.

Przewodniczacy Rady Nadzorczej Zastepca Przewodnigzacego Rady Nadzorczej




Zalacznik nr 1 do Regulaminu o udostepnianiec dokumentow czlonkom

Numer telefonuZarzad Spéldzielni Mieszkaniowej
»Labedy” w Pyskowicach

UL Szpitalna 21A

44-120 Pyskowice

WNIOSEK O WYDANIE KSEROKOPII DOKUMENTOW

Na podstawie art. 8' ustawy o spoldzielniach mieszkaniowych z dnia 15.12.2000 roku (Dz, U. z 2003 nr 119 poz. 1116 z pézn. zm.)

Prosze o udostgpnienie w formie kserokopii dokumentow:

...............................................................................................................

Zobowiazuje si¢ do pokrycia kosztéw wg tabeli oplat zatwierdzonej przez Rade Nadzorcza, z
ktora si¢ zapoznalem i akceptuje. Wydanie kserokopii dokumentow nastapi trybie okreslonym
w § 7 niniejszego regulaminu.

Czytelny podpis Czlonka Spoldzielni

Opis sposobu zalatwienia wniosku, potwierdzenie wplaty naleznosci :

..................................................................................

Data i podpis pracownika przygotowujacego dokumentyData i podpis Czlonka Spoldzielni otrzymujacego dokumenty



Zalacznik nr 2 do Regulaminu o udost¢pnianie dokumentow czlonkom

Numer telefonuZarzad Spoldzielni Mieszkaniowej
»Labedy” w Pyskowicach

Ul Szpitalna 21A

44-120 Pyskowice

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE WGLADU DO DOKUMENTOW

Na podstawie art. 8' ustawy o spoldzielniach mieszkaniowych z dnia 15.12.2000 roku (Dz. U. 2 2003 nr 119 poz. 1116 z pozn. zm.)

Prosze o udostepnienie wgladu do dokumentow:

Dokumenty do wgladu zostana udostgpnione w trybie okreslonym w § 6 niniejszego
regulaminu.

Czytelny podpis Czlonka Spotdzielni

Opis sposobu zalatwienia wniosku :

Data i podpis pracownika przygotowujacego dokumentyData i podpis Czlonka Spoldzielni przegladajacego dokumenty



Zalacznik nr 3 do Regulaminu o udostgpnianie dokumentow ezlonkom

Tabela oplat za udostepnianie dokumentéw czlonkom Spoldzielni

Kopia dokumentéw biezacych do 1 roku

Netto Brutto
Cena kopii 1-szej strony A4 1,00 1,23
Cena kolejnej kopii A4 0,12 0,15
Cena kopii 1-szej strony A3 1,50 1,85
Cena kolejnej kopii strony A3 0,24 0,30

Kopia dokumentéw starszych niz 1 rok

Netto Brutto
Cena kopii 1-szej strony A4 1,50 1,85
Cena kolejnej kopii A4 0,12 0,15
Cena kopii 1-szej strony A3 1,80 2,21
Cena kolejnej kopii strony A3 0,24 0,30

Tabela oplat za udost¢pnianie dokumentéw mieszkancow spéldzielczych
zasobow mieszkaniowych nieposiadajgcych statusu czlonka Spéldzielni oraz
nie mieszkancow

Kopia dokumentéw biezacych do 1 roku

Netto Brutto
Cena kopii 1-szej strony A4 2,00 2,46
Cena kolejnej kopii A4 0,24 0,30
Cena kopii 1-szej strony A3 3,00 3,69
Cena kolejnej kopii strony A3 0,48 0,59

Kopia dokumentow starszych niz 1 rok

Netto Brutto
Cena kopii 1-szej strony A4 3,00 3,69
Cena kolejnej kopii A4 0,24 0,30
Cena kopii 1-szej strony A3 3,60 4,43

Cena kolejnej kopii strony A3 0,48 0,59
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